
 

 

HỒ SƠ CẦN CHUẨN BỊ KHI ĐĂNG KÝ 
 
A. Đối với chủ doanh nghiệp 

  

STT Thông tin cần chuẩn bị Ghi chú 

1 Thông tin doanh nghiệp 
cung cấp trên 

ứng dụng 

2 Ảnh chụp Giấy Phép Kinh Doanh 
cung cấp trên 

ứng dụng 

3 Ảnh logo (nếu có) 
cung cấp trên 

ứng dụng 

4 Ngành nghề đăng ký của doanh nghiệp 
cung cấp trên 

ứng dụng 

5 Hợp đồng cộng tác   

6 
Điện thoại smartphone gắn sim SĐT chính chủ (dùng để đăng 

ký tài khoản và không thể thay đổi) 
  

7 Tài khoản ngân hàng (ưu tiên ACB)   

 
B. Đối với thành viên trong doanh nghiệp(thợ) 

  

STT Thông tin cần chuẩn bị Ghi chú 

1 Thông tin cá nhân 
cung cấp trên 

ứng dụng 

2 Ảnh chụp CMND/CCCD (2 mặt) 
cung cấp trên 

ứng dụng 

3 Ảnh chân dung 
cung cấp trên 

ứng dụng 

4 Ngành nghề muốn đăng ký 
cung cấp trên 

ứng dụng 

5 Bản sao CMND/CCCD (có công chứng) 
nộp tập trung tại 

văn phòng 

6 
Bản sao Hộ Khẩu Thường Trú hoặc Giấy Đăng Ký 

Tạm Trú (có công chứng) 

nộp tập trung tại 

văn phòng 

7 
Điện thoại smartphone gắn sim SĐT chính chủ (dùng 

để đăng ký tài khoản và không thể thay đổi) 
  

 
 
C. [ĐỐI TÁC CHỦ DOANH NGHIỆP] HƯỚNG DẪN THỦ TỤC ĐĂNG KÝ 
 

1. Tải ứng dụng THỢ 4.0 do Công ty TNHH Công nghệ GICO phát hành tại CH Play / 

Appstore. 



 

 

2. Mở ứng dụng, nhấn chọn "Đăng ký" 

Chọn hình thức "Chủ doanh nghiệp" 

Điền số điện thoại muốn đăng ký và nhấn chọn "Tiếp tục". 

 

3. Hệ thống sẽ gửi mã OTP về số điện thoại mà bạn đăng ký qua tin nhắn SMS 

Nhập mã OTP đó vào ứng dụng, nhấn chọn "Tiếp tục". 

 

4. Điền Họ Tên, mật khẩu và nhấn chọn "Đăng ký". 

 

5. Ứng dụng chuyển về màn hình chủ, trạng thái lúc này là "Chưa xác minh". 

Nhấn chọn vào ô "Chưa xác minh". 

 

6. Ứng dụng chuyển sang màn hình "Xác minh thông tin thợ" 

Tại đây, nhấn chọn ô "Thông tin Doanh nghiệp cơ bản". 

 

7. Ứng dụng chuyển sang màn hình cho bạn nhập các thông tin cần thiết 

Sau khi nhập xong thông tin, tích chọn vào ô "Tôi đã đọc và đồng ý với các điều khoản..." 

và nhấn chọn "Tiếp tục". 

 

8. Đăng tải ảnh chụp GPKD (2 mặt), nhấn chọn "Gửi ảnh". 

 

9. Đăng tải ảnh chân dung, nhấn chọn "Gửi ảnh". 

 

10. Sau khi cung cấp xong các thông tin như trên, ứng dụng hiện thông báo đã ghi nhận thông 

tin của bạn, nhấn chọn "Đồng ý". 

 

11. Ứng dụng chuyển về màn hình "Xác minh thông tin thợ" 

Tại đây, nhấn chọn vào ô "Đăng ký ngành nghề". 

 

12. Ứng dụng chuyển sang màn hình "Đăng ký ngành nghề", tích chọn vào ngành nghề muốn 

đăng ký nhận công việc và nhấn chọn "Hoàn tất". 

 

13. Sau đó, bạn chờ bộ phận Xử Lý Hồ Sơ của Công ty TNHH Công nghệ GICO xét duyệt 

hồ sơ online. Kết quả xét duyệt sẽ được thông báo đến bạn thông qua ứng dụng (như hình 

bên dưới). 

 

14. Sau khi được Công ty TNHH Công nghệ GICO xét duyệt thành công những nội dung 

trên, ứng dụng chuyển sang trạng thái "Xác minh tạm thời", lúc này bạn đã có thể NHẬN 

CÔNG VIỆC. 

* Ghi chú: 

- Đừng quên nạp tiền để có thể nhận được việc. 

- Thời gian trải nghiệm nhận việc tối đa là 30 ngày kể từ ngày nhận đơn hàng đầu tiên, 

trước thời hạn đó vui lòng đến trực tiếp văn phòng để hoàn tất thủ tục sơ. 

 



 

 

15. Trong vòng 30 ngày kể từ ngày nhận đơn hàng đầu tiên, bạn đến trực tiếp văn phòng 

Công ty TNHH Công nghệ GICO tại địa chỉ: A11.03 Centana, 36 Mai Chí Thọ, Phường 

An Phú, TP. Thủ Đức, Tp.HCM theo lịch hẹn. 

Tại đây, bạn đến quầy "Xử lý hồ sơ", mở ứng dụng và cung cấp SĐT cho nhân viên kiểm 

tra. Nếu bạn đã cài ứng dụng và được hẹn, nhân viên sẽ hướng dẫn bạn đến Phòng Đào 

Tạo. 

 

16. Bạn được tham gia buổi đào tạo của Công ty TNHH Công nghệ GICO về các kiến thức 

sau: 

 Tổng quan về “Thợ thông minh” 

 Quy trình thực hiện công việc 

 Quy tắc ứng xử 

 Quy định, chính sách khác của “Thợ thông minh” 

Và phải làm bài kiểm tra kiến thức theo quy trình đăng ký * 

(*) Nếu vượt qua 10/12  câu, bạn được xét duyệt đào tạo thành công. Nếu không, bạn sẽ 

được phép làm lại bài kiểm tra và không quá 3 lần. 

 

17. Sau buổi đào tạo, nhân viên sẽ vào phát hợp đồng giấy cho bạn đọc (có hướng dẫn một số 

nội dung trong hợp đồng) 

Sau khi đọc xong, bạn ký vào 2 bản HĐ, 1 bản giữ lại, 1 bản nộp lại cho nhân viên Công 

ty TNHH Công nghệ GICO kèm với 2 giấy tờ sau: 

 Bản sao CMND/CCCD (có công chứng) 

 Bản sao Hộ Khẩu / Giấy ĐKTT (có công chứng) 

 

18. Thủ tục cuối cùng là nạp tiền đặt cọc 500.000 đ (nhân viên sẽ hướng dẫn bạn phần này). 

 

19. Xong hết các thủ tục, bạn quay về và chờ kết quả xét duyệt từ Công ty TNHH Công nghệ 

GICO (thông thường là từ 1-2 ngày làm việc) 

Sau khi được xét duyệt thành công, ứng dụng của bạn chuyển sang trạng thái "Đã xác 

minh". 

Xem thêm: Hồ sơ cần chuẩn bị trước khi đăng ký 

 

D. QUY TRÌNH NẠP TIỀN VÀO TÀI KHOẢN 

Khi tài khoản hiển thị thông báo cần nạp tiền vào tài khoản thì khách hàng có thể nạp tiền tối 

thiểu 100.000vnđ vào tài khoản sau: 

Số Tài khoản:  10774647 

Tên Chủ tài khoản:  Công ty TNHH Công Nghệ Gico 

Tại:  Ngân hàng thương mại cổ phần Á Châu (ACB) 

Nội Dung:  Nạp tiền vào tài khoản [ Tên đăng nhập tài khoản thợ 4.0 ], số tiền nạp 

Ví dụ 1: Khách hàng Điện Lạnh_Hoàng Vũ, tên đăng nhập bằng số điện thoại trên tài khoản thợ 

4.0: “0912345678” nạp vào tài khoản 100.000vnđ thì phần nội dung sẽ điền như sau 

- Nội Dung: Nạp tiền vào tài khoản [0912345678], 100k 

Ví dụ 2: Khách hàng Điện Lạnh_Quốc Huy, tên đăng nhập bằng email trên tài khoản thợ 4.0: 

“quochuy07@gmail.com” nạp vào tài khoản 250.000vnđ thì phần nội dung sẽ điền như sau 

- Nội Dung: Nạp tiền vào tài khoản [quochuy07@gmail.com], 250k 
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Mọi thắc mắc về nạp tiền khách hàng có thể gửi thông tin về địa chỉ mail: gico.hotro@gmail.com 

 

I. Quy định về khoản tiền 

 

Thời điểm Tài khoản đặt cọc Tài khoản thanh toán 

Chưa xác minh Không thể nạp Không thể nạp 

Xác minh tạm thời Không thể nạp Số dư tối thiểu 50.000 đ 

Đã xác minh Số dư 500.000 đ Số dư tối thiểu 50.000 đ 

 

II. Thời gian cập nhật số dư 

 

Thời gian nạp tiền (T) Thời gian cộng số dư vào tài khoản 

00:00 – 23:59 T2, T3, T4, T5 14:00 – 17:00 Ngày T+1 

00:00 – 23:59 T6, T7, CN / tuần n 14:00 – 17:00 T2 / tuần n+1 

  

E. CÁC LOẠI TÀI KHOẢN TIỀN TRÊN ỨNG DỤNG “THỢ THÔNG MINH” 

1. Tài khoản đặt cọc 

a. Chức năng: dùng để ghi nhận các nghiệp vụ phát sinh liên quan đến tiền đặt cọc. 

b. Nghiệp vụ phát sinh 

Tên gọi Mô tả  Hình thức thực hiện 

Đóng tiền đặt cọc 
Khoản tiền mà bạn phải đóng cho Công ty 

TNHH Công nghệ GICOtheo quy định 

chuyển khoản( đối 

với doanh nghiệp) 

Tất toán tiền 

Công ty TNHH Công nghệ GICO sẽ tất 

toán khoản tiền cọc của bạn mà sau khi 

hoàn tất thủ tục chấm dứt hợp tác 

Chuyển khoản 

  

2. Tài khoản thanh toán 

a. Chức năng: dùng để ghi nhận các nghiệp vụ phát sinh liên quan đến việc nạp tiền, tất toán tiền và 

trừ các khoản giảm trừ liên quan đến các đơn hàng thanh toán bằng phương thức tiền mặt. 

b. Nghiệp vụ phát sinh 

Tên gọi Mô tả Hình thức thực hiện 

Nạp tiền thanh toán 

Khoản tiền mà bạn nạp vào tài khoản để 

Cty TNHH Công nghệ GICO có thể trừ 

các khoản giảm trừ. 

Chuyển khoản( đối 

với doanh nghiệp) 

Chiết khấu phải nộp 
Khoản tiền bạn phải nộp cho Cty TNHH 

Công nghệ GICO theo quy định 

Trừ vào số dư khả 

dụng trong TK TT 

Thuế GTGT VÀ TNCN 

phải nộp 

(Đối với đối tác cá nhân) 

Khoản tiền thuế mà bạn có nghĩa vụ phải 

nộp cho Nhà Nước theo quy định (TGT 

đứng ra nộp hộ) 

Trừ vào số dư khả 

dụng trong TK TT 

Tất toán tiền 

Cty TNHH Công nghệ GICOsẽ tất toán 

khoản tiền thanh toán còn lại của bạn sau 

khi hoàn tất thủ tục chấm dứt hợp tác 

Chuyển khoản 
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3. Tài khoản doanh thu 

a. Chức năng: tài khoản dùng để ghi nhận các nghiệp vụ phát sinh liên quan đến doanh số. 

b. Nghiệp vụ phát sinh:  

Tên gọi Mô tả Ghi chú 
  

  

Doanh số từ dịch 

vụ 

Tổng giá trị đơn hàng (trước khuyến mãi) và 

không bao gồm tiền tip của đơn hàngthanh 

toán bằng cổng thanh toán trực tuyến 

Kh thanh toán qua 

chuyển khoản 
  

Tiền tip từ dịch vụ 
Khoản tiền tip của đơn hàng thanh toán bằng 

cổng thanh toán trực tuyến 

Kh thanh toán qua 

chuyển khoản 
  

Chiết khấu phải 

nộp 

Khoản tiền bạn phải nộp cho Cty TNHH 

Công nghệ GICO theo quy định (đơn hàng 

thanh toán bằng cổng thanh toán trực tuyến) 

Trừ vào số dư khả 

dụng trong TK TT 
  

Trích đóng thuế 

GTGT và TNCN 

( đối với đối tác cá 

nhân) 

Khoản tiền thuế GTGT và TNCN mà bạn có 

nghĩa vụ phải nộp cho Nhà Nước theo quy 

định (đơn hàng thanh toán bằng cổng thanh 

toán trực tuyến) 

Trừ vào số dư khả 

dụng trong TK TT 
  

Hoàn trả tiền 

khuyến mãi 

Khoản tiền mà Cty TNHH Công nghệ GICO 

sẽ thanh toán bù cho bạn đối với những đơn 

hàng có áp dụng chương trình khuyến mãi 

mà bạn thực hiện (đơn hàng tiền mặt) 

Cộng vào số dư khả 

dụng trong TK TT 
  

TGT chi trả tiền 

cho đối tác 

Khoản tiền thu nhập của bạn được nhận sau 

thuế mà Cty TNHH Công nghệ GICO sẽ chi 

trả cho đối tác định kì hằng tháng 

Chuyển khoản   

Tất toán tiền 

Cty TNHH Công nghệ GICO sẽ tất toán 

khoản tiền doanh thu bạn được nhận còn 

lại sau khi hoàn tất thủ tục chấm dứt hợp tác 

Chuyển khoản   
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